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PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI

OBOWIAZUJACA W SAMORZADOWYMPRZEDSZKOLU NR 142 W KRAKOWIE

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcéw, rodzicow lub prawnych opiekunow
uczniéw.

Cel procedury

Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktéw nauczycieli
z rodzicami/ opiekunami oraz uwzglednienia ich w dziatalnosci wychowawczej przedszkola.

Zakres procedury

Ulatwienie wzajemnych kontaktéw pracownikéw przedszkola z rodzicami/opiekunami oraz
wspotuczestniczenie rodzicow/opiekundéw w zyciu przedszkola

L.

Informacji o dziecku udzielaja wylacznie nauczyciele-wychowawca, nauczyciele zajec¢
dodatkowych oraz dyrektor przedszkola. Ponizej ustalono kolejnos¢ dziatan, miejsce
1 czas przeprowadzenia poszczegblnych czynnosci, majac na wzgledzie dobro procesu
edukacyjnego oraz bezpieczenstwo dzieci.

Miejscem kontaktéw rodzicoéw/prawnych opiekunéw z nauczycielamii wychowawcami
jest przedszkole, w uzasadnionych przypadkach miejsce zamieszkania dziecka.

Kontakty rodzicow/prawnych opiekunéw z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug
harmonogramu konsultacji przedstawionego na pierwszym zebraniu z rodzicami,
kazdorazowo z zachowaniem klauzuli RODO

Celem spotkan z rodzicami jest wspotpraca m.in. w zakresie przekazywania biezgcej
informacji o mozliwosciach i potrzebach dziecka, wystepujacych trudnosciach
wychowawczych oraz o osiagnigciach w  zakresie nabywania umiejetnosci,
wiadomosci okreslonych w podstawie wychowania przedszkolnego.

Informacje o zebraniach z rodzicami zamieszczane sg na stronie internetowej przedszkola,
na tablicy ogloszen umieszczonej przy wejsciu do szatni oraz przekazywane w formie
mailowej przez wychowawcéw oddziatow.

Rodzice majg mozliwo$¢ spotkania si¢ ze wszystkimi nauczycielami w sprawach
przedszkolnych na wyznaczonych konsultacjach wg ustalonego harmonogramu-
zamieszczonego na tablicy ogloszen umieszczonej w szatni przedszkola.

Spotkania odbywaja sie w formie:
a) zebran ogdlnych z rodzicami,
b) zebran Rady Rodzicow,
¢) indywidualnych konsultacji,
d) zebran oddziatowych z rodzicami.

Forma kontaktu z rodzicami, przejeta w Samorzadowym Przedszkolu nr 142 jest kontakt
mailowy- mail grupowy, ktéry podany jest do wiadomosci rodzicéw na pierwszym

zebraniu grupowym we wrzesniu.

Mail grupowy stuzy wylacznie do przekazywania waznych informacji organizacyjnych



10.

11.

12,

13.

dotyczacych grupy lub przedszkola oraz umawiania spotkan rodzic- nauczyciel.
Korespondencja mailowa nie jest przeznaczona do przekazywania informacji
o funkcjonowaniu dziecka.

Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw przedszkola, moga dodatkowo kontaktowaé
si¢z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych po uprzednim uzgodnieniu terminu
spotkania z nauczycielem (telefonicznie, przez sekretariat przedszkola lub osobiscie)

W czasie realizowanych godzin dydaktycznych, nauczyciel nie moze przyjmowaé
rodzicéw/prawnych opiekunéw.

Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunéw na terenie przedszkola
pozakonczonej dziatalno$ci edukacyjnej sa sale zajec, gabinet dyrektora, gabinet logopedy.
Informacji nie wolno udzielaé w szatni oraz innych pomieszczeniach , w ktérych
przebywajgosoby postronne. Poza tymi miejscami informacji nie udziela sie.

Kazda pisemna informacja dotyczaca funkcjonowania dziecka w przedszkolu musi by¢
skonsultowania z dyrektorem placowki.

14.W uzasadnionych przypadkach (np. choroba dziecka) informacja o dziecku moze by¢
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udzielona rodzicowi / prawnemu opiekunowi telefonicznie.

O terminie spotkan z rodzicami/ prawnymi opiekunami nauczyciele zobowigzani sa
powiadamia¢ wykorzystujac droge komunikacji przyjeta w przedszkolu /pisemnie
poinformowaé rodzicéw/ prawnych opiekunéw, co najmniej z S-dniowym
wyprzedzeniem, podajac date, miejsce, godzing spotkania/.

Rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany do obecnosci na zebraniach.

W razie nieobecnosci na dwoch zebraniach wychowawca moze zaprosi¢ do przedszkola
rodzica/ prawnego opiekuna w formie pisemnej lub telefonicznie (w terminie
odpowiednimdla wychowawcy i prawnego opiekuna).

W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo przedszkole zaprasza rodzicow/ prawnych
opiekunéw poza uzgodnionymi terminami.

W sytuacjach wymagajacych niezwlocznego dziatania wychowawca moze skontaktowac sie
z rodzicami /prawnymi opiekunami telefonicznie, w innych przypadkach wzywa rodzica/
prawnego opiekuna w formie pisemnej (lub mailowo).

Rodzice/ prawni opiekunowie pozostawiajg wychowawcy kontaktowe numery telefonow,
ktdre sa wpisane do dziennika zaje¢ oddziatu i wymagajg aktualizacji.

Wynikte w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajace udziatu lub interwencji dyrektora
przedszkola , nalezy:

a) probowac rozwigzaé¢ problem w ciggu 2 tygodni od ich zgloszenia.
b) niezwlocznie po zebraniu wychowawca zobowigzany jest do poinformowania
dyrektora przedszkola o zaistnialym problemie ustnie lub pisemnie.

¢) sporzadzi¢ notatke o zaistniatym problemie.



19. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy Przedszkola powinny by¢ kierowane przez
rodzicow/opiekunow kolejno do:
1) Nauczyciela,
2) Dyrektora Przedszkola
3) Rady Pedagogicznej
4) Organu Nadzorujgcego Przedszkole

20. Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktéw i wspolpracy przestrzegaja zasad
przyjetej procedury.

Dokumentacja kontaktéw z rodzicami:

1. Obecnos¢ na zebraniu rodzic potwierdza ztozeniem podpisu na liscie przekazanej przez
wychowawce oddziatu.

2. Nauczyciel prowadzi zeszyt konsultacji z rodzicami, w ktérym sporzadza notatke
zawierajgcg temat rozmowy oraz date. Notatka wymaga podpisu rodzica.

Dyrektor Przedszkola
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